Pokyny pro praci s internetovymi formulari pro vstup Zadosti o dotaci v
Programu obnovy venkova Pardubického kraje nar. 2012 (vkladani v
cervenci-zari 2011)

1. Organizacni informace

Zadosti o dotaci z Programu obnovy venkova (dale jen POV) Pardubického kraje se do elektronické
formy vkladaji pomoci internetovych formulard, které jsou dostupné na adrese http://pov-pu.isu.cz

(na tutéZ adresu budete presmérovani z plvodni adresy http://www.isu.cz/pov-pu). Data neni mozné

vkladat pomoci vstupnich formulait z minulych roénika.

Zadosti vkladaji zadajici obce samy, pfipadné je za né mize vloZit osoba, kterou povéti. Pro vstup
Zadosti neni potfeba se prihlasovat uZivatelskym jménem a heslem, tento zplsob vyuZiva pouze
pracovnik krajského aradu.

Po spravném a Uplném vyplnéni formuldre internetova aplikace umozni vytisténi papirové verze
Zadosti, kterou obec potvrdi a odesle na adresu krajského Utadu. Je mozné vyuzit i formulare pro MS
Word, ty vyplnit (v pocitaci nebo vytisténé) a odeslat, a zajistit shodné vyplnéni internetové verze
formulare.

2. Obecné zasady pro vstup udajl - zachazeni s formulafi

Pro préci s vypliovanim formuldra je potfeba mit pocitac s pfipojenim k Internetu a s prohlizeCem
MS Internet Explorer (ve verzi 7 a vyssi) nebo analogickym prohlizecem (Mozilla Firefox, Google
Chrome).

3. Vybér typu zadajiciho subjektu

Pokud chce uZivatel zalozit novou Zadost v DT 1-5, musi zadat nazev Zadajici obce nebo alespori ¢ast
nazvu. Pokud nazvu odpovida vice obci, zobrazi se nejprve dialog pro vybér (obec je jednoznacné
identifikovdna nazvem a pfislusnosti k okresu).

Pokud uZivatel zakladd novou Zadost v ostatnich DT, mUze bud zadat nazev Zadajici obce jako v DT 1-
5, nebo nazev svazku (sdruZeni obci, mikroregionu). Ten se kontroluje proti Ciselniku svazk(.

Podle vybéru Zadajiciho subjektu se pak na dalsich stranach formulare fidi, které policka se nabidnou
k vyplnéni. Typ subjektu ani jeho nazev uz neni mozné nasledné ménit. Pokud doslo k chybé v tomto
udaji, je nutné Zadost vymazat a vlozit celou znovu.

Po vybéru typu Zadatele a zadani nazvu se jesté vyplni heslo (toto heslo si uZivatel sam voli a mél by
si jej pamatovat pro pripad, Ze bude chtit zaznam opravit. Je mozné, aby uZivatel, ktery vklada vice
zaznamu, pouZzival stdle totéz heslo, mlze vsak pro kazdy zaznam zvolit i jiné) a kliknutim na tlacitko
"Dalsi" se udaje odeslou na server. Po jejich kontrole je mozné pokracovat ve vkladani dalsich udaj
Zadosti.


http://pov-pu.isu.cz/
http://www.isu.cz/pov-pu

UPOZORNENI: Pracovnici spol. Seal, s.r.o. ani KU nebudou z bezpeénostnich dvod( odpovidat na
telefonické dotazy tykajici se dohledani "zapomenutého" hesla! Pouze ve vyjimecénych pfipadech, kdy
jde prokazatelné o tutéz osobu, kterd zaznam vkladala, mGze byt heslo poslano na mailovou adresu
uvedenou v Zadosti.

4. Prace s formulafem

Vlastni formular je rozdélen na nékolik list(l. Prvni list je vstupni a umoZiiuje vytvorit novou Zadost
nebo editacné vstoupit do Zadosti jiz zadané - na zdkladé identifikacniho Cisla a hesla. Dalsi listy
obsahuji polozky, jejichZ podrobny popis nasleduje v ¢asti 3.

Ve spodni ¢asti formuldre se nachazeji ovladaci tlacitka. Standardni jsou navigaéni tlacitka "Zpét" a
"Dalsi" pro pohyb mezi listy. Po vyplnéni kazdého listu a stisknuti navigac¢niho tlacitka se provede
predbézna kontrola listu. Kontroluje je, zda jsou vyplnéna povinna pole a zda vyhovuje format
zadanych dat. Pokud jsou vSechny podminky splnény, data se ulozi a formular pfejde do dalsiho listu.
V opacném pripadé se vypiSe v horni ¢asti chyba, inkriminované polozky se podbarvi ¢ervené a
prechod na jiny list se neprovede. Tlacitkem "Ulozit list" je moZné provést kontrolu a uloZzit data bez
prechodu na jiny list.
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Po vyplnéni formulare je tfeba provést zavérecnou celkovou kontrolu, ktera ovéfi "logickou"

spravnost dat. K provedeni celkové kontroly slouzi zvyraznéné tlacitko "Kontrola" na poslednim listu.

Vysledky s vypisem pfipadnych chyb se zobrazi na zvlastni strance. Pokud je vse v pofadku, formular

se oznaci jako zkontrolovany a uzamkne se. Data v uzamcéeném formuldfi jiz neni mozné ménit, coz se
-

projevi tak, Ze tlacitka "Dalsi" a "Zpét" pouze prepinaji listy ale neukladaji data do databaze. Barva
pozadi formuldfe se navic zméni na Sedou a ve spodni ¢asti pfibude tlacitko "Odemknout".

Po odemknuti je mozné opét data ménit, formuldr vSak uz neni oznacen jako zkontrolovany a je tfeba
opét pouzit tlacitko "Kontrola" k celkové kontrole a uzamknuti formulare.

Pozor: pouze zkontrolovany a tedy uzamknuty formulaf je povazovan za kompletné vyplnény!

5. Tisk formulare

Po dokonceni vstupu Udajl o Zadosti a korektnim ukonceni logické kontroly je mozné formular
Zadosti vytisknout kliknutim na tlacitko Tisk na posledni strance formulare. VytiSténou Zadost je
nutné podepsat statutarnim zastupcem Zadatele a odeslat pfislusSnému pracovnikovi ORP.

6. Popis jednotlivych polozek ve formulafich a jejich kontrol

Popis polozek pro formulaf k DT 1-5, 6, 7 a 8 najdete v samostatnych souborech, dostupnych z hlavni
strany POV Pardubického kraje nebo pfimo z formulare.
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7. Editace a mazani Zadosti ze strany uzZivatell

Kazdy uZivatel mizZe editovat nebo vymazat Zadosti, které sam vloZil, a to az do okamZiku jejich
potvzeni ze strany KU. Pro editaci nebo vymazani je nutné znat heslo, které uZivatel zadal pfi zaloZenf
nové zadosti.

Vstup do editace a mazani zaddosti je mozny pres odkaz Vstup zadosi pro prislusny DT, pokud uzivatel
zna identifikacni ¢islo Zaddosti. To zada do policka v dolni poloviné formulare, do dalsiho policka zada
heslo pro tuto zadost a kliknutim na pfislusné tlacitko vybere, zda chce Zadost editovat, nebo smazat.

Pokud identifikacni ¢islo nezna, mize Zadost vyhledat v prehledech, tam pfislusnou Zadost najit a
kliknout na jeji ID (prvni sloupec vlevo). Otevie se shodny formular jako pro vstup zadosti, ale jiz s
vyplnénym id, dale se jiz postupuje shodné jako v pfedchozim odstavci.

Pokud uZivatel vybere volbu "Vymazat 7adost", musi tuto volbu je$té potvrdit v dialogu. Zadost se po
vymazani jiz nezobrazuje v Zadném prehledu, v databazi je oznacena jako vymazana.

Pokud uZzivatel vybere volbu "Editovat Zadost" u nekompletni Zadosti, zobrazi se mu Zadost ve shodné
formé jako pfi vstupu a je mozné ji standardné editovat a ulozit. Pokud tuto volbu vybere u
kompletni zadosti (tzn. takové, kde jiz byla provedena logicka kontrola Uplnosti), je potfeba tuto
zadost nejprve odemknout, poté opravit potifebné Gdaje a znovu provést logickou kontrolu.

Neni moZné editovat ani vymazat 7adost, ktera jiz byla potvrzena ze strany KU. Pokud je tfeba
takovou 7adost opravdu editovat/vymazat, je tieba pozadat pracovnici KU, aby nejprve zménila stav
Zadosti zpét na "kompletni". V pfipadé editace je po jejim ukonéeni nutné zadost znovu potvrdit.

8. Prehledy podanych zadosti

Pfehledy podanych Zadosti jsou k dispozici po jednotlivych dotacnich titulech (pro DT 1-5 spolec¢né a
pro ostatni jednotlivé). Na pocatku prohlizeni je mozné zadat vybérova kritéria, jimz maji
zobrazované Zadosti odpovidat - zadat ndzev obce nebo svazku v pfipadé, Ze hledate Zadosti
konkrétni obce, vybrat z vyklopného menu GUzemi okresu a vybrat také stav Zzadosti - jen kompletni,
nekomplenti nebo bez ohledu na stav. V tomto dialogu je také mozné zvolit zpUsob tridéni Zadosti v
prehledu. Zadna z voleb neni povinna. Vybér se potvrdi kliknutim na tla¢itko Odeslat.

Prehled Zadosti odpovidajicich zadani se zobrazi v tabulkové formé, na kazdé strance je zobrazeno 20
Zadosti. Na dalsi stranky prehledu je mozné se dostat pomoci naviga¢nich odkazl (nahofe a dole na
strance). Vlevo nad tabulkou je vypsano, kolik zaznamU odpovida vybéru.

Na podrobné informace o Zadosti je moZné se dostat kliknutim na odkaz "Detail" ve sloupci zcela
vpravo. Na editaci Zadosti (pokud ma uZivatel pfislusné opravnéni a jeji stav to umoznuje) je mozné
se dostat kliknutim na odkaz s identifikanim Cislem zcela vlevo.

Odkazy v horni ¢asti stranky umoznuji vratit se na titulni stranku POV Pardubického kraje, na nové
vyhledavani v rdmci zvoleného DT nebo zaloZit novou Zadost.



9. Prehledy Zadosti po obcich

Pro pfipad, Ze je tfeba vyhledat zadosti jedné obce ve vSech dotacénich titulech, je k dispozici funkce
"VSechny zadosti vybranych obci". Po jejim vybrani se zobrazi pfehled vSech obci zapojenych v
aktualnim roce do POV-PU véetné obci, které jsou &leny svazk(l zadajicichvDT 6 a 7.

Po vybrani konkrétni obce se zobrazi pfehled dotaci, o které obec zad3, pfipadné do nichz je zapojena
jako ¢len svazku/mikroregionu. Kliknutim na vybranou dotaci lze zobrazit detailni informace o
Zadosti.

10. Jak postupovat v pfipadé obtizi

Upozoriujeme, Ze pouzita internetova technologie nezarucuje 100% spolehlivost a v pfipadé, Ze néco
nezafunguje jak ma, nemusi se jesté jednat o chybu v programu, ale napf. o problém v komunikaci na
cesté mezi serverem isu.cz a uzivatelovym pocitacem. Proto v pfipadé obtizi nejprve ovérte, zda
nejde o mistni problém (v pocitacové siti, v serveru zajistujicim pFipojeni k Internetu atd.). V pripadé,
Ze se Vam nezobrazuji korektné dfive vlozena data, zkuste nejdrive obnovit stranku pomoci klavesy
F5 (nebo "Aktualizovat") v prohlizeci.

Pokud nemUzZete vyplriovani formulare dokondit kvili tomu, Ze kontroly neustale hlasi chyby,
projdéte kapitolu 3 tohoto navodu a pokuste se chyby odstranit. Vyplnéni formuldie nemusi
nezbytné odpovidat papirové podobé formuldre, kontroly jsou nutné pro to, aby v hromadném
zpracovani za cely kraj bylo co nejméné vécnych chyb.

Pokud na titulni strance nevidite odkazy na vstup Zadosti do jednotlivych titul(, je divodem ziejmé
to, Ze jiz uplynul termin pro podavani zadosti. Tyto terminy jsou zverejiiovany na www strankach
krajského uradu. V pfipadé nezbytné opravy v podané Zadosti kontaktujte pracovnici krajského uradu
pani Zakovou (kontakt nize).

PFi pretrvavajicich obtiZich technického razu kontaktujte pracovniky firmy Seal, s.r.o., ktera pro
Pardubicky kraj zajistuje technicky provoz aplikace - nejlépe mailem na adresu seal@seal.cz. Pokud
kontakt elektronickou cestou neni mozny, volejte v pracovni dny na tel. ¢islo (+420) 224 256 502, p.
Brynda, nebo na mobilni telefon 603 460 334, p. Sojka. Vécné problémy doporucujeme fesit s
pracovniky krajského tGradu Pardubického kraje - Jaroslava Zakova, tel. 466 026 412, mail
jaroslava.zakova@pardubickykraj.cz.

revize 20.4.2011, S. Sojka, O. Brynda
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